
 

So erstellen Sie einen Handapparat: 

Sie dürfen in einem Regal Bücher der KMB für eine baldige weitere Benutzung depo-

nieren. 

Füllen Sie hierzu ein DIN A4 Blatt aus, womit der Platz Ihrer Bücher im Regal reser-

viert wird. Tragen Sie bitte deutlich Ihren Namen und das Datum am unteren Rand 

ein. Dieses Datum muss bitte bei jeder Benutzung aktualisiert werden. Wenn das Da-

tum ca. 3 Wochen nicht aktualisiert worden ist, müssen wir aus Platzmangel den 

Handapparat ggf. auflösen. 

Außerdem erhalten Sie für jedes Buch einen Nachweiszettel. Füllen Sie diesen bitte 

gut leserlich aus. Das Deckblatt (weiß) geben Sie bitte bei der Aufsicht ab, die Durch-

schrift (gelb) legen Sie bitte so in das entsprechende Buch, dass der Zettel oben et-

was herausschaut. 

Die reservierten Bücher stellen Sie dann bitte aufrecht auf den DIN A4 Bogen in das 

Regal. 

Wenn Sie die Bücher nicht mehr benötigen, kann der DIN A4 Bogen entsorgt wer-

den. Die Bücher legen Sie bitte mit den inliegenden Zetteln auf den Rückgabetisch. 

 

Sollten Sie noch Fragen haben, helfen wir Ihnen gerne. 

 

Das Team der Kunst- und Museumsbibliothek Köln 


